PiISANIE CiSEL A SYMBOLOV

Cisla mézeme pisat na klavesnici dvojakym sposobom.
Ukazeme obidva spdsoby, pretoze roznym ludom moézZe vyhovovat iny spdsob pisania Cisel.

Pisanie ¢isel pomocou numerickej klavesnice
Ak potrebujeme pisat vela ¢isel, je vyhodné,
ak ich piseme pomocou numerickej klavesni-
ce. Numerickd klavesnica pripomina akoby
tlac¢idla jednoduchej kalkulacky.
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Skontroluj, ¢ je numericka kldvesnica aktivna:
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Ak svetielko svieti, numericka klavesnica je aktivna —-—-EF&":

Zapinanie a vypinanie numerickej klavesnice

Num |

l;

Ak svetielko numerickej kldvesnice = nesvieti, stlag klaves

@‘ Vypi§ pomocou numerickej kldvesnice vSetky Cislice 0123456789.

Napi§, kolko més rokov. Napriklad: Mam 11 rokov.
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Pisanie cisel na slovenskej klavesnici
Na slovenskej klavesnici piseme ¢isla aj pomocou nasledujucich klavesov:

dva rozne znaky |+ '], [12], [8 3] atd. Normalne sa po stlateni takého klavesu napiSe znak, ktory
je na klavese oznaleny nizsie (+, I, §, ...). Ak drzime klaves , napiSe sa znak, ktory je na kla-
vese umiestneny vyssie (1, 2, 3, ...):
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Pisanie so stlacenym

Pisanie bez klavesu

... klaves drzime a stcasne stlacime aj klaves 21 ,

nakoniec klaves pustime.
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000000000 0000000000000 0000000000000000000000000000000000000000000000000066066006086 0

Bez pouzitia numerickej kldvesnice napis Cislo 1234567890.
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12| 123| [ 1234567890

Stlad

Stiag [Shift] a [T < Podobne népiée§ aj ostatné cifry...
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Pisanie oddelovacich znamienok
Bodky, ¢iarky, vykri¢niky, otdzniky a dalSie
oddelovacie znamienka piSeme pomocou
nasledujucich klavesov:

Napi$ dnesny a zajtrajsi datum: Napi§ jednoduché vyrazy

(Dnes je 11. 3. 2008, zajtra bude 1T+1=2 (1 +2)x3=9

12. 3. 2008.) A Vymysli si a napi$ aj vlastné
vyrazy.

5 Napis €o?, Ako?, Hural.
Spomen si aj na dalSie otazky
A a zvolania a napi$ ich.

1 = jeden
12 = dvanast
123 = stodvadsaftrl

@ Pomocou slov napis§ ¢isla 1, 12, 123, 1 234:
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Hlavolamy

Pomocou &isel, pismen alebo réznych znakov mézZeme ,,zaSifrovat* obrdzok. Napriklad, kamaratovi
alebo kamaratke prezradime, Ze:

obrazok ma kreslit na Stvoréekovany papier do mriezky 4 x 4 policok,
pismenko b = biele, & = ¢ervené policko,
¢islo pred pismenkom uréuje, kolko policok treba zafarbif prislusnou farbou — napriklad:
1b = jedno biele poli¢ko, 2¢ = dve Cervené policka.
1 Obrazok 1b2&1b8&1b2&1b je maly Cerveny krizik:
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Mriezka 4 x 4

Tu zaéiname zafarbovat @

>

® Tu farbenie skonéime
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7\ Vymysli vlastné hlavolamy a napi§ ich ,Sifry* v textovom editore. Skus rozsifrovat
aspon jeden obrazok, ktory opisal tvoj kamarat alebo kamaratka.

EObra’zok ma rozmery 4 x 4:
' 1¢3b1¢3b1¢E3b4c

‘b = biela

& = gervena |

{
{

Méieé pouzit rozne rozmery, farby a Sifry. Napriklad, predchadzajuci obrazok mozes
opisat ako 3(1&3b)4¢. Postup, ktory je v zatvorkach treba trikrat zopakovat.
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Dekoracie

: " Pomocou symbolov sa daji vytvorit rozne piktogramy. Napriklad z dvojbodky, pomlé-
J ky a zatvorky vytvorime usmievajucu sa tvar :—). Pozna$ aj iné piktogramy? Napi§ ich.
‘@ Pomocou medzier, bodiek, pomléiek a dalsich ’ e I
- 4 symbolov vytvor rézne vlastné dekorativne riadky: Eliende e r s .
Z & ' . .
] | ! -
: Pomocou znakov, symbolov alebo ¢isel vieme napodobnit pismena. o5 = opat |
x Vytvor kratky ,,slovnik, v ktorom vysvetli§ pouzitie takych znakov:  P4LO = Palo = °
: - =

Praca s dokumentom

Pri vytvarani a upravach textu alebo pri praci s dokumentom, budeme casto pouzivat nasledujice
funkcie textového editora:

D Novy dokument
K w | Krok spat 1

!@? Otvorit
T Cu Krok znovu

Ulozit

L

| Delieny  nav] 2] @.
44 Normdny - TimesMewRoman - 12 + B Z U | SIS IEIE -4 A
-+  Krok spat Vrati poslednt zmenu, ktord sme v texte vykonali
~. Krok znovu Opak tlacidla Krok spat
B ulozit Ulozi dokument na disk pocitaca
& Otvorit Nacita ulozeny dokument z disku pocitaca

‘ D Novy dokument  Vytvori novy prazdny dokument

Dokumenty ukladdme do pocitaca, presnejsie na disk pocitaca preto, lebo ich chceme v budicnosti
pouzivat. Napriklad, ak dnes napiSeme kusok pribehu a ulozime ho na disk, na druhy den moéZzeme
v pisani pokracovat. Ak dokument ulozime, zostane v poéitaci aj vtedy, ked poéita¢ vypneme.
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UloZzenie dokumentu

Klikni na tlagidlo Ulozit ®_
Zobrazi sa okno na ukladanie
dokumentov:
.
d Napi$ nazov dokumentu
[ i 'I
Tpsibons  [odkument peogrees Word (* 6oc) =~ Zndlt'
Klikni na tlac¢idlo Ulozif
..0...................‘.....Q......Q.‘..."..‘.....‘..,..l.l.IQ.........DQ‘Q..0....
s @ Uloz posledny dokument ktory si préve naplsal a vypm textovy edltor v e
:.’...lt........OOI.........C.....ll.‘.‘;.“..O‘.0‘..".‘.’.0.......“‘...‘.‘6'O.’.‘“O'QQO;‘......O:

Otvorenie dokumentu

B R YL
Klikni na tla¢idlo Otvorif & .
Zobrazi sa okno na otvéranie Vyher dokiimant T
obrazkov:
P U |
! - =
Klikni na tlagidlo Otvorit
..0.......‘.............'.0.........."O...................." ..?0.....'........
§ @ Spust1 textovy edltor a otvor dokument ktory 51 v predchédza ej tlohe ulozﬂ g
:.."..:.‘....O...............‘Q...."....'...‘“‘.“4.‘..'..’.‘.‘...‘."..1;:"‘.'..’.;.........:.“-Q.‘..':

Ak pri ukladani alebo otvérani obrazkov potrebujeme pomoc, poZiadame niekoho skusenejsieho.

€O SME SA NAUCILI

Nau¢ili sme sa pisat ¢isla a symboly,
pouzivat numericku klavesnicu a dalSie klavesy:

| &5 Svetielko numerickej kiavesnice

N""‘ Aktivovanie numerickej kldvesnice

3 Klavesy numerickej
-+ klavesnice

_ Cisla

Klavesy s réznymi
symbolmi

Naugili sme sa pracovaf s dokumentom, uk4zali sme, ako dokument uloZime na disk pocitaca, alebo ako ho otvorime.
Textovy editor si pamitéd kroky — zmeny, ktoré sme pri pisani textu vykonali a v pripade potreby ich dokéZe vra-
tit spét.




