6 PRACA S 0ZNACENYM TEXTOM

Farba pisma a pozadia

Text moZeme zvyraznit tak, Ze zmenime farbu pisma
alebo farbu pozadia textu: =
Farbu pisma menime tlacidlom &= ~

Cierny text na bielom pozadi.
Cerveny a zeleny text na Zltom pozadi.

na paneli nastrojov.
Farbu textu mozZeme nastav1f ‘pomocou palety farleb
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Dalsie farby...

To bude nova farba textu

Klikni na trojuholnik

V palete farieb zvol farbu

Teraz sme pripraveni, zafarbovat rdzne Casti textu, napriklad:

Daleko, daleko odisiel
pan do vojny, lebo mu
prisiel od krala taky

Daleko, daleko odisiel
pan do vojny, lebo mu
priSiel od krala taky
rozkaz.

Daleko, daleko
pan_do vojny MY
priSiel od krala taky
rozkaz.

Daleko, daleko odisiel
pan do vojny, lebo mu
priSiel od krala taky
rozkaz.

Ozna¢ cely text

Zafarbi ho na ¢erveno

Ozna¢ inu &ast textu

Zafarbi ho na zeleno
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Otvor sibor [06_06_Farby.doc], ktory obsahuje zoznam niekolkych nézvov farieb.
%> Kazdy nazov farby zafarbi spravnou farbou.
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P6vodnu Ciernu farbu textu zvolime tak, Ze
z palety farieb vyberieme automaticki farbu:
Automatickou farbou vratime textu ¢iernu farbu.
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Dalsie farby...
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Otvor stbor |06_07_Diktat.doc |, ktory obsahuje diktat s niekolkymi chybami. Vyzna¢

Am éervenou farbou v§etky slova, v ktcrych je gramatické chyba s 'c'hybu neopravuj.
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Posledny typ zvyrazihovania textu je zafarbovanie jeho pozadia: takto zafarbené pozadie nejakych slov
vyzerd, akoby sme ho zvyraznili farebnou fixkou. Na toto sluzi tladidlo 4’ ~ na paneli nastrojov a
funguje velmi podobne ako tlac¢idlo na farbenie pisma: najprv si musime zvolit zvyraziiovaciu farbu a
potom nou mdzeme zafarbif nejaké Casti textu. Zvyraziiovaciu farbu mézeme aj vypnif — vtedy textu
odfarbujeme jeho pozadie:

O stibor [06 08 _Zafarbi. doc| a v texte vyznac v§etky podstatné mené muského rodu
modrou farbou a ienského rodu éervenou
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Klikni na trojuholnik

Z palety vyber ZItd

Zlta farba pozadia

ZruSenie farby pozadia

Ukézme, ako farebne zvyraziujeme nejaky text:

Poznam

BN, v jednej
postielke lezia a
Ziadna na kraji.

Poznam dvanast
sestier, v jednej
postielke lezia a
Ziadna na kraji.

Poznam dvanast
sestier, v jednej
postielke lezia a

na kraji.

Poznam dvanast
sestier, v jednej
postielke lezia a

Ziadna na kraiji.

Oznag Cast textu

Zvyrazni ju Zltou

Oznaé nejaké slovo

Zvyrazni ho zelenou

Zvyraziiovanie textu nejakou farbou sa najcastejSie pouziva vtedy, ked si potrebujeme zapamétat
alebo pripomenut nejaké dolezité Casti. Alebo, ak nie sme s na$im textom velmi spokojni a to, ¢o
eSte planujeme vylepSit, si zvyraznime. Takéto zvyraziovanie sa vo vyslednom texte, ktory odov-

zddvame niekomu inému, pouZiva velmi zriedkavo.
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Otvor subor ]06 09_Nezname_ slova.doc

rym nerozumie§. Napriklad takto:

Dosial sme sa zaoberali ludovou slo-
vesnostou — jej krat§imi formami, teda
piesfiami, prisloviami, hadankami,
pranostikami, porekadlami.

Original

a farebne v fiom zvyrazm v§etky slova, kto-

Dosial sme sa zaoberali ludovou slo-
vesnosfou — jej kratSimi formami, teda
piesniami, prisloviami, hadankami,
pranostikami, porekadlami.

Vysledok

Otvor subor [06_10_Oprav.doc |, v ktorom st niektoré ¢asti vyznadené Zltou a niektoré
ervenou. Cervenou zvyrazneny text vymaZ a text zvyrazneny Zltou oprav, lebo obsa-

huje chyby. Napriklad takto:

Velmozi [ISIERESIABYIE sadali na rychle
kone a driom i nocou sa ponahlali do
Nitri, aby este raz mohli vidiet svojho
WBIRERSl panovnika Zivého, aby fich
este raz mohli MBIl priatelsky a Ucti-
vo pozdravit.

Original

1 Naucili sme sa oznacovat slova a rézne Casti textu.
Oznaceny text méZeme premiestiiovat pomocou mysi,
| mobzeme ho zmazat klavesom | Delete

.l mozeme ho zvyraziiovat réznymi funkciami:
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nastavi tu¢né pismo bold
nastavi §ikmé pismo kurziva
nastavi podc¢iarknuté pismo
zmeni farebné pozadie pisma

zmeni farbu textu

| Dalie farby... |

VelmozZi sadali na rychle kone a driom
i nocou sa ponahlali do Nitry, aby
este raz mohli vidiet svojho panovnika
zivého, aby ho eSte raz mohli
priatelsky a uctivo pozdravit.

Vysledok
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Pocita¢ ma na pisanie textov pripravené obrovské mnozstvo najroznejSich pisiem. NajznamejSie st
napr. Arial, Times New Roman, Curier New. Tieto pisma pre nas pripravili profesiondlni grafi
ci. My si z nich méZeme vybrat podla svojich predstav o texte, ktory vytvarame.

Na zmenu pisma alebo jeho velkosti budeme pouzivat tieto funkcie textového editora:
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44 Nomdny - iTimes NewRoman  « :12 - B 7

| 1 ” .

Times New Roman ~ | Nazov pisma 12~ | vVelkost pisma

Times New Roman -

Nazov pisma  vyberie ndzov pisma
@ Velkost pisma zmeni velkost pisma

Nazov pisma
So zmenou typu pisma alebo jeho velkosti pracujeme uplne rovnako, ako sme zvyraziiovali text
Ozna¢ime nejaku cast textu, vyberieme vhodné pismo, a tym sa zmeni aj pismo oznaceného textu:

Poznim - reevesem 5 | Poznim
ESSIRA. v jednej T — - W BT, v jednej
1 71 T Am Md BT i | Amy Md BT { 1 %1

gostlefke 1ez1§. a At i~ ‘ i ‘ goshel’ke lezu}. a
Ziadna na kraji. T Artal Black * Arial Black | ziadna na kraji.

i Arial Narrow i Anal Narrow {

 AvantGarde Bk Bl »r AvantGarde Bk BT

r AvaniGarde Md BT | ¢ AvaniGarde Md BT

T BankKEOoTHIC MD BT | BankBovTHIic MD BT

r Benguiat Bk BT | T Benguiat Bk BT

7 Bewbeeddice BT = 2 Berdeddic BT o

Oznac cast textu Klikni na trojuholnik Vyber pismo Arial Textu sa zmenilo pismo

pri nazve pisma

Zoznam ponukanych typov pisiem mdZe byt na réznych pocitatoch rézny, ale niekolko zakladnyct
pisiem by tam malo byt vZdy. Preto zvykneme pouzivat hlavne tieto typy pisma:

Times New Roman klasické novinové pismo

Arial pismo bezpitkové

Tahoma pismo bezpitkové

Courier New vSetky pismend su rovnako Siroké
Comic Sans MS vesel§ie pismo

Symbol grécke pismena a iné znaky
Wingdings obrazkové pismo

Treba si uvedomit, Ze text, v ktorom sa Casto striedaju rézne typy pisma, mdze byf tazsie Citatelny
Musime si teda dobre rozmysliet vhodné pouzitie réznych typov pisma.
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@ Otvor stbor [06_01_Pisma.doc], ktory sa sklada z niekolkych opakujiicich sa dasti textu.
n(gg»; Pred kazdou touto &astou je nadpls, ktory obsahuje nazov nejakého pisma. Postupne

ozna¢ celii takuto dast a zmen jej pismo podla uvedeného nadpisu. T eraz v1zuélne :
_porovnaj tieto pisma. Ktoré sa ti paci najviac? :
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POZOR! niektoré pisma, napr. Wingdings nie st $tandardné pisma, kde kazdému znaku zodpoved4
nejaké pismeno — pre toto pismo sa kazdy znak zobrazuje nejakym obrdzkom, napr. pismenam ABCD
abcd v tomto pisme zodpovedaju znaky:
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ABCD  abcd |
YEOe SHME

Takéto pismo najcastejSie vyuZijeme na vkladanie malych obrazkov na ozvlastnenie textu. Ale mdZe-

me tym aj nejaky text zakodovat.

@ Napi§ pre svojho kamarata nejakt tajnt sprévu, potom ju zakéduj niektorym obrazko-
: 2 ~ vym kédovanim (napr. Wingdings), uloZ to do stboru a posli kamarétovi, napr.:

dnes nepojdeme ammn e mEMOOer2mom

do kina ale sa AO0&HEIS Sell| +%S

stretneme na «OMmemnoOm mss

namesti o 15:00 BSSONM 6% O =ZEECOO*
Original ‘ V pisme Wi’ngd\ir{gs“ &

Kamarét takito spravu moéze precitat tak, Ze najprv celu spravu oznaci a ‘pdfof,n i jej
zmeni pismo, napr. na Arial. : :
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Velkost pisma

Pismo v texte mdze mat roznu velkost. Velmi €asto su nadpisy zapisané va¢S§im pismom ako samot-
ny text. Niektoré poznamky moéZeme zase zapisat malym pismom, lebo sa nam nezdaju dolezité.
Vsimnime si, Ze na reklamnych letdkoch su niektoré texty zapisané velmi velkymi pismenami na roz-
diel od inych informacii. Velkost pisma vyjadrujeme v $pecialnej mierke, tzv. bodoch. Bezny text je
najéastejSie velkosti 12 bodov, nadpisy mézu byt napr. od 14 do 20 bodov a malé poznamky su
velkosti od 6 do 8 bodov.

Ked klikneme do funkcie na zmenu velkosti, otvori sa zoznam ponukanych velkosti:

éPoznam B af ' Poznam
EEIER, v jednej % |
| . v ‘ 2 |
o Efeeas @ i o} v jednej postielke |
fancny na, Kl el lezia a Ziadna na i
e | kraiji.
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Ozna¢ cCast textu Klikni na trojuholnik Zvol novu velkost, Cast textu ma
pri velkosti pisma napr. 20 ina velkost
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@ Zapi§ vedla seba niekolkokrat pismeno A. Teraz im postupne zmefi ich velkost na hod-
A ~ noty 8, 12, 20, 26, 36 a 48. Napriklad takto: :
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