JEDNODUCHE TABULKY

V mnohych textovych dokumentoch sa nachddzaji rézne tabulky, ktoré sprehladiuju vypis niekto-
rych udajov, pripadne ich nejako organizuji. Tabulky méZeme vyuzif napr. na vytvorenie rozvrhu
hodin, na zapisanie tabulky nameranych teplot, na vytvorenie zoznamu spoluZiakov alebo hudobnych
CD a pod. UkaZzeme si, ako vytvarame a menime tabulky v textovom dokumente.

VlozZenie tabulky do textu

1. Textovy kurzor nastavime na zatiatok nového riadka. V paneli néstrojov najdeme tlacidlo
Vliozit tabulku:

[Tl viozit tabulku
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2. Po jeho stladeni sa zobrazi takato tabulka, v ktorej nastavime pocet riadkov aj stipcov vkladane;

tabulky:
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Zrusit 2 x 1 Tabulka 2 x 2 Tabulka

Mbze$ zvolit velkost tabulky Presuvaj my$ nad tabulkou Klikni na zvolené rozmery

3. Zvolime pocet riadkov a poCet stipcov na 2 x 2, v najom texte sa objavi takato prazdna tabulka:
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4. Vytvorili sme prazdnu tabulku, ktord sa sklada z 2 x 2 polic¢ok (buniek). Na mieste kurzora zapis-
me do tabulky nejaky text:

tavé horné policko tabulky |

|
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@ Zapi$ nejaky text do kazdého policka tabulky 2 x 2 a zisti, ako sa d4 presuvat kurzor

pomocou §ipok. Otestuj, ako funguje klikanie na text v tabulke pomocou mysi. Tabulku

A zapli napriklad takto: A it

favé horné policko tabulky susedné poli¢ko

poli¢ko pod favym pravé dolné policko

¥

Vytvor tabulku velkosti 2 x 5 — dva riadky po 5 stipcov. Do prvého riadka zapi§ nazvy
pracovnych dni v tyZdni a pod kazdy defi zapi§ ndzov hlavného jedla, ktoré ste mali
v §kolskej jedalni na obed. Napriklad takto: ‘

pondelok utorok streda Stvrtok piatok

$penat palacinky halusky kura ryba
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Vo vyplnenej tabulke s jedalnym listkom zmen nazvy dni tak, aby boli zapisané kur-
zivou a medzi jedlami zvyrazni tuénym pismom tie dve, ktoré mas najradse;j.
Napriklad takto:

pondelok utorok streda Stvrtok piatok

Spenat palacinky halusky kura ryba

Vytvor tabulku velkosti 1 x 1 — jeden riadok a jeden stipec. Zapi¥ do nej svoje meno
nejakym zvéacSenym pismom. Na ziver to vycentruj na stred pomocou tlacidla .
Napriklad takto:
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*E Juraj Jénosik
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Vytvor tabulku 2 x 1 — dva riadky a jeden stipec a napi§ do nej svoj oqubeny vtip.
Do prvého riadka daj nadpis vtipu tuénym pismom a do druhého samotny vtip.
Napriklad takto:

Dva balény na pusti

>
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Idu dva baldny po puasti a prvy vravi:
— Pozor, kaktusssssssssssssssssssss!

A druhy vravi:

— Kde ho vidiS$SS$SSSSSSSSSSSS88888?

Nové riadky v policku urobi§ stladenim klavesu [Enter].
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Oznacovanie bunky tabulky

V tabulke m6Zeme pomocou mysi oznacCit nielen pismena alebo casti textu, ale aj naraz viac poli-
cok. Tym, Ze zatneme oznacovat v jednom policku a mySou tahame cez dalSie policka, oznacuju sa
celé bunky, napriklad:

: | pond |utorok streda | pondelok utorok streda
|

l’k Zaciname oznacovat prve slovo Tahame do druhého pollcka k

Takto mézeme oznacit viac pohcok a potom v nlch naraz zmenime text na kurzwu
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@ Vytvor tabulku velkosti 3 x 3 a zapi§ do nej informécie o tvojich troch najlep$ich

tom stipci détum narodenia.

Jano Janosik

Terchovska 20

narodeniny 15.3.

Tereza Terchovska

Janosikova 12

narodeniny 29.2.

Mato Kubo

Terezinska 5

narodeniny 1.1.
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kamaratoch/kamaratkach. V kazdom riadku uvedie$ najprv meno, potom adresu a v tre-
A Napriklad takto:

Teraz naraz ozna& vietky politka (bunky) v prvom stipci (obsahujii mend) a nastav im
tuéné pismo. Podobne ozna¢ policka posledného stlpca a zmen pismo na kurzivu.
Strednému stlpcu zmen farbu pisma na modri. Napriklad takto:

Jano JanoSik

Terchovska 20

narodeniny 15.3.

Tereza Terchovska

Janosikova 12

narodeniny 29.2.

Mato Kubo

Terezinska 5

narodeniny 1.1.
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Vyfarbovanie policok tabulky
Kazdé policko tabulky moézeme vyfarbit
nejakou farbou. Pouzijeme tla¢idlo v pane-
li nastrojov Tabulky a oramovania, ktor¢ sa
objavi po stlaceni tlacidla hned vedla
tla¢idla na vytvaranie tabulky:

Na vyfarbovanie poli¢ok tabulky pouzijeme posledné tlacidlo 2.
Farbu menime tak, Ze klikneme do &asti s trojuholnikom a vyberieme si ju z ponukanych farieb:
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§1 Bez vyplne
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Dalsie farby vyplne

|

Klikni na trojuholnik V palete farieb zvol ¢ervenu farbu Farba sa zmenila aj na tlacidle

Vytvorme tabulku velkosti 6 x 7 a zapiSme do nej svoj rozvrh. Mala tabulka, ktora sliZi na urco-
vanie velkosti vkladanej tabulky sa otvori na maximalne 4 x 5. Aby sme mohli vyrobit aj vécSie
tabulky, musime ju nasilu zvi¢Sovat so stlacenym tla¢idlom mysi:

| 4 x5 Tabulka |

Chce$ zvolit velkost tabulky Tu je maximum - stla¢ a tahaj Teraz mas spravnu velkost

Rozvrh by mohol vyzerat napriklad takto:

1 2 3 4 5 6
pondelok M Sj Aj Z Hv
utorok M D Sj | Aj Pv
streda Z M | Sj Vv
Stvrtok Aj Sj M P Tech.v.
piatok Ev/N M Sj Tv Aj Vv

@ Tento rozvrh uprav tak, Ze vSetky stipce okrem prvého budi mat vycentrovany text,

vyudovacie hodiny budd tuénym pismom, niektoré najddlezitejSie predmety zafarbi roz-

‘ A nymi farbami. Vyfarbi vnutra policok tak, aby vsetky hodiny jednotlivych predmetov
boli zafarbené rovnako, napr. takto:
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Zmena Sirky stipcov

VSimnime si, Ze vSetky tabulky, ktoré sme doteraz vytvorili, boli Siroké az po pravy okraj a vsetky stipce

boli rovnako Siroké. Naucime sa vytvarat mensie tabulky a tiez tabulky, v ktorych su stlpce roznej Sirky.

1. Vytvorme tabulku, v ktorej sa budi evidovat domace DVD filmy. Pre kazdy film zazna¢me nazov;
rok, kedy bol natoceny; typ filmu a kolkokrat sme ho uz videli, napr. takto:

Shrek 2004 kreslena rozpravka &)
Pirati z Karibiku 2003 dobrodruzny, romanticky 3
Pirati z Karibiku 2 2006 dobrodruzny, romanticky 3
Auta 2006 kreslena rozpravka 2
Ruzovy panter 2006 komédia 1
Zandar zo Saint Tropez 1964 komédia 1
A.l. — umela inteligencia 2001 sci-fi 1

2. V tejto tabulke zizme druhy a $tvrty stipec. PouZime mechanizmus postvania stipcov:

kreslena rozpravka 5 kreslena rozpravka 5
dobrodruzny, romanticky 3 dobrodruzny, romanticky 3
1 {
Nastavme kurzor na &iaru medzi stipcami — Ciaru tahajme so stladenym tlagidlom mysi
v8§imnime si, Ze sa zmenil kurzor
kreslena rozpravka 5 Ak sme uz dosiahli spravnu poziciu, my$ pustime
—— o — teraz uz mame ciaru posunuti
dobrodruzny, romanticky i3

3. Takto postupne popostivame vietky stipce tabulky na takyto tvar:

Shrek 2004 kreslena rozpravka 5

Pirati z Karibiku 2003 dobrodruzny, romanticky 3

Pirati z Karibiku 2 2006 dobrodruzny, romanticky 3

Auta 2006 kreslena rozpravka 2

Ruzovy panter 2006 komeédia 1

Zandar zo Saint Tropez 1964 komédia 1

A.l. — umela inteligencia 2001 sci-fi 1
@ Zisti, ¢o sa stane, ked oznaeny stipec budes tahat na iné miesto v tabulke? :
. A ~ Podobne experimentuj aj s riadkami tabulky. .
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CO SME SA NAUCILI

L] Naucili sme sa vytvarat a upravovat tabulky.
Tabulky sa skladaju z niekolkych riadkov a stipcov a obsahuju politka (bunky).
Do kazdého poli¢ka mézeme zapisat fubovolny text, ktory sa da upravovat, napr. zmenou pisma, zafarbovanim textu
alebo vyfarbenim podkladu policka.
V tabulke moéZeme menit §irku stipcov.



